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โครงสรางการแบงงานภาควชิาทันตกรรมโรงพยาบาล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งานคลินิกศัลยศาสตรชองปาก งานประกนัคุณภาพการศึกษา
และการจดัการความรู 

งานธุรการและประสานงาน
ภาควิชา 

ภาควิชาทันตกรรมโรงพยาบาล 

งานบริการวิชาการ
และวจิัย 

งานการเรียนการสอน 



โครงสรางการบังคับบัญชาภาควิชาทันตกรรมโรงพยาบาล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูรับผิดชอบ 

งานคลินิก 
ศัลยศาสตรชองปาก 

ผศ.ทพ.ไพโรจน ศรีอรุณ 

ผูรับผิดชอบ 
งานประกนัคุณภาพการศึกษา 

และการจดัการความรู 
อ.ทพ.พิชิต งามวรรณกุล 

หัวหนาภาควชิา 
ทันตกรรมโรงพยาบาล 
อ.ทญ.ลลิตกร จิตตเสถียร 

ผูรับผิดชอบ 
งานบริการวิชาการ 

และวจิัย 
อ.ทพ.นิติ ศรีมงคลถาวร 

ผูรับผิดชอบ 
งานการเรียนการสอน 

อ.ทญ.พันทิพย สังวรินทะ 

งานธุรการและ 
ประสานงานภาควิชา 

นายเสริมศักดิ์ เสมปรางค 



 อํานาจหนาท่ีและขอบขายความรับผิดชอบ 

หัวหนาภาควชิา 
ผูรับผดิชอบ 

การเรียนการสอน 
ผูรับผดิชอบ 

คลินิกศัลยศาสตรชองปาก 
ผูรับผดิชอบ 

ประกันคุณภาพการศึกษา
และการจัดการความรู 

อ.ทญ.ลลิตกร จิตตเสถียร อ.ทญ.พันทิพย สังวรินทะ ผศ.ทพ.ไพโรจน ศรีอรุณ อ.ทพ.พิชิต งามวรรณกุล 

- ดูแลการดําเนินงานของภาควิชา
ให เ ป น ไปต า มนโ ยบ า ย แ ล ะ
แ ผน ง า น แ ล ะ ส อ ด ค ล อ ง กั บ
น โ ย บ า ย ข อ ง ค ณ ะ ฯ แ ล ะ
มหาวิทยาลัย 
- กํ า กั บดู แ ล งบประมาณของ
ภาควิชาฯ 

- ควบคุมดูแล วัสดุ ครุภัณฑของ
ภาควิชาฯ 

- ติดตามและประเมินนโยบายและ
แผนของภาควิชาฯ 

 

- ดําเนินการการเรียนการสอนในระดับ
ปริญญาตรีของภาควิชาฯ 

- กํากับดูแลการยืม-คืนสื่อการเรียนการ
สอน 

- ประสานงานกับผูรับผิดชอบรายวิชา 
และผูประสานงานรายวิชาและสรุปผล
การจัดการเรียนการสอนของแตละ
รายวิชา 

- จัดทําตารางสอนทุกรายวิชาของ
ภาควิชาฯ 

- ประสานงานการเชิญอาจารยพิเศษ 
- ดูแลเอกสารประกอบการเรียนการ
สอน ตํารา สื่อการสอน แบบจําลอง
ตางๆ ของภาควิชาฯ 
- ประสานงานและรวบรวมขอสอบ
และผลการเรียนรวมทั้งวิเคราะหและ
จัดทําคลังขอสอบของภาควิชา ฯ 

- ประสานงานกับฝายวิชาการของ
คณะฯในการพัฒนาหลักสูตรการ
วัดผลและประเมินผลการสอนของ
อาจารยในภาควิชา ฯ 

- ดูแลการประเมินผลการสอนของ
อาจารยโดยนิสิต การประเมินรายวิชา
โดยนิสิต การประเมินหลักสูตรโดย
บัณฑิต 

- กํากับดูแลการทํางานของผูชวย
ทั น ต แ พ ท ย ป ร ะ จํ า ค ลิ นิ ก
ศัลยศาสตรชองปาก 

- ควบคุ มดู แ ล วัสดุ  ครุ ภัณฑ 
เ ค รื่ อ ง มื อ ที่ ใ ช ใ น ค ลิ นิ ก
ศัลยศาสตรชองปาก 
- จัดทํ ารายการเบิก -จ าย  วัสดุ 
ครุภัณฑ บัญชีเบิก-จาย วัสดุ ของ
คลินิกศัลยศาสตรชองปาก 

- ดูแลวัสดุ ครุภัณฑ เครื่องมือให
อยูในสภาพพรอมใชงาน 

- ดูแลระบบการใหบริการผูปวย
และการประเมินผลโดยผูปวย 

 

- ดําเนินการงานประกันคุณภาพ
การศึกษาและการจัดการความรู
ของภาควิชาฯ 

- ประสานงานกับหนวยประกัน
คุณภาพของคณะเพื่อดําเนินการ
ดานประกันคุณภาพของภาควิชา 

- ดูแลการรวบรวมขอมูลตาง ๆ 
ที่ ใ ช ในการประกันคุณภาพ
การศึกษาของภาควิชาฯ 

- ประสานงานกับงานดานตางๆ 
ในภาควิชาเพื่อรวบรวมวิเคราะห
ขอมูลสํ าหรับการจัดทํ า  SAR 
และ CAR ของภาควิชาฯ 

- ติดตามและประเมินนโยบาย
และแผนงานของภาควิชาฯ 
- ประสานงานการจัดการความรู
ของภาควิชาฯ 



อํานาจหนาท่ีและขอบขายความรับผิดชอบ 
 

ผูรับผดิชอบ 
งานเทคโนโลยแีละ

สารสนเทศ 

ผูรับผดิชอบ 
งานดานการวจัิย 

ผูรับผดิชอบ 
งานบริการวชิาการสูสังคม 

ผูรับผดิชอบ 
งานธุรการและผูประสานงาน

ภาควชิา 

อ.ทพ.นิติ ศรีมงคลถาวร อ.ทพ.นิติ ศรีมงคลถาวร อ.ทพ.นิติ ศรีมงคลถาวร นายเสริมศักดิ์ เสมปรางค 

- ดู แลข อมู ลของภาควิ ช าที่
เ ผยแพรต อสาธารณชนทาง   

Web Site 

- ดูแลขอมูล E-learning 

- ดูแลฐานขอมูลของภาควิชาฯ 

- ดูแลเครื่องคอมพิวเตอรของ
ภาควิชาฯ ใหใชงานไดเสมอ 

- ดูแลการผลิตและเผยแพรสื่อ
ความรูของภาควิชาผานทาง Web 

Site 

- รวบรวมผลงานวิ จั ย และ
เผยแพรตอสาธารณชน 

-กํากับดูแลการดําเนินงานตาม
นโยบายและแผนงานดานวิจัย
ของภาควิชาฯ 

- ติดตามและประเมินแผนงาน
ดานวิจัยของภาควิชาฯ 

- ดําเนินการดานการศึกษาการอบรม
ตอเนื่องของภาควิชาฯ 

- ประสานงานดานการเผยแพร
ความรูดานศัลยศาสตรชองปากสู
ประชาชน 

- ประสานงาน  เกี่ยวกับการออก
หนวยเคลื่อนที่ของมหาวิทยาลัย 

- ดําเนินการงานธุรการของภาควิชา  
- ปฏิบัติงาน ตามที่ไดรับมอบหมาย
จากหัวหนาภาควิชาและอาจารย
ประจําภาควิชาฯ 

- ลงทะเบียนรับ-สง รางและโตตอบ 
หนั งสื อราชการทั้ งภายในและ
ภายนอก 
- จัดเก็บเอกสารตางๆ ของภาควิชาฯ  
- ติดตอประสานงานกับหนวยงาน
ภายในและภายนอก เกี่ยวกับงาน
ดานตางๆ ของภาควิชา ฯ 
- จั ด เตรี ยม เอกสาร  และจั ดทํ า
รายงานการประชุมของภาควิชาฯ 

- จัดเตรียมเอกสารประกอบการ
สอนของภาควิชาฯ 

- รวบรวมแฟมสะสมงานของ
อาจารยในภาควิชาฯ 

 

 
 

 
 
 
 
 


