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ค าน า 

 

    กองการวิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยนเรศวร ได้จัดท า “คู่มือแนวปฏิบัติการจัดซื้อ

จัดจ้างพัสดุและอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องเพื่อการวิจัยและพัฒนา” โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้คณาจารย์ นักวิจัย

และผู้ที่เกี่ยวข้องใช้เป็น แนวทางในการปฏิบัติงาน ได้อย่างถูกต้องและเป็นไปในรูปแบบและทิศทาง

เดียวกัน  โดยอาศัยอ านาจตามความในมาตรา 20 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. 2533 

และความในข้อ 9 และข้อ 10 แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย การบริหารเงินอุดหนุน การวิจัย 

พ.ศ. 2554  ความตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 122 ลงวันที่ 9 มีนาคม 

2561 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาหรือ

การให้บริการทางวิชาการ และมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ครั้งที่  7/2567 เมื่อ     

วันที่ 7 เมษายน 2564  ทั้งนี้กรณีมีปัญหาการตีความตามแนวปฏิบัติฯ นี้ ให้อธิการบดีเป็นผู้วินิจฉัยและ

ถือเป็นที่สุด 

   กองการวิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยนเรศวร หวังเป็นอย่างยิ่งว่า  คู่มือแนว

ปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือการวิจัยและพัฒนา ฉบับนี้จะเป็นประโยชน์กับ

คณาจารย์ นักวิจัยและผู้ที่เกี่ยวข้องทุกท่าน และขอขอบคุณทุกท่านที่ช่วยกันสนับสนุนให้การจัดท าคู่มือ

ฉบับนี้ด าเนินการได้ส าเร็จลุล่วง   

 

 

 
ดร.บุญทรัพย์ พานิชการ 

   รองอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทน 
     อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร 

 
1 มิถุนายน 2564 
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การบริหารการเงินและพัสดุ 
 
   โดยหลักการ คือ ผู รับทุนหรือหัวหนาโครงการมีความรับผิดชอบที่จะตองดูแลระบบ
การเงินและบัญชีของโครงการใหถูกตองเรียบรอย และตองคอยตรวจสอบการท างานของเจาหนาที่ที่เกี่ยว  
ของอยูเสมอวาเปนไปอยางซื่อสัตยและตรงไปตรงมา และไมมีความไมชอบมาพากลเกิดขึ้น ควรมีการ
ตรวจสอบบัญชีและสถานการณทางการเงินของโครงการทุกเดือน และมีการตรวจสอบโดยไมก าหนดลวง
หนา้ (Spot Check) เปนครั้งคราว 
   หลักการในการใชจายเงินของโครงการ คือ การมอบความไววางใจใหผูรับทุนหรือหัวหนา
โครงการใชดุลยพินิจพิจารณาตามความเหมาะสม ทั้งนี้ ยอมเปนความรับผิดชอบ หากพบในภายหลังวามี
การใชจายเงินโดยไมสมควร ซึ่งผูรับทุนจะ ตองใชเงินทุนที่ไดรับตามสัญญาเพ่ือด าเนินการใหเปนไปตามวัตถุ
ประสงคของโครงการวิจัยตามสัญญาเทานั้นและจะตองใชอยางประหยัดและเหมาะสม ตามระเบียบการเงิน 
บัญชี และพัสดุของ หน่วยงานผู้ให้ทุนหรือตามระเบียบราชการ ตลอดจนจัดเตรียมหลักฐานการรับและ
การจายเงินของโครงการวิจัยใหถูกตองครบถวน เพ่ือพร้อมในการรับการตรวจสอบ  
   ในกรณีที่เกิดปญหาซึ่งตองพิจารณาวาการใชเงินเพ่ือด าเนินการของโครงการวิจัยเปนไป
ตามวัตถุประสงคของโครงการหรือไม่ผู้ให้ทุนเปนผูวินิจฉัยชี้ขาด การไมปฏิบัติตามแนวทางนี้อยางครบถวน 
ถือวาเปนการไมปฏิบัติตามสัญญา ซึ่งผูใหทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได  
  หัวหนาโครงการตองคอยตรวจสอบรายจายแตละหมวดของโครงการ และเปรียบเทียบกับ
งบประมาณที่ตั้งไว อยูเสมอ และสอบถามทันทีถามีตัวเลขผิดปกติเกิดขึ้น หรือถารายจายมีแนวโนมวาจะ
เกินงบประมาณ 
 
1)      แนวทางในการบริหารการเงินโครงการวิจัย 

 
 การใช้จ่ายเงินทุนวิจัยต้องเป็นไประเบียบการเงิน บัญชี และพัสดุของ หน่วยงานผู้ให้ทุน หาก
หน่วยงานผู้ให้ทุนไม่ได้ก าหนดไว้จะต้องอ้างอิงระเบียบ และแนวปฏิบัติของมหาวิทยาลัยฉบับนี้ เพ่ือให้การ
บริหารเงินทุนวิจัย เป็นไปอย่างคล่องตัว และเอ้ือต่อการด าเนินงานวิจัยให้มีประสิทธิภาพและสามารถ
ตรวจสอบได ้โดยมีแนวทางในการบริหารการเงิน ดังนี้ 

1.1 บัญชีรับเงินงบประมาณของโครงการ ห้ามน าเงินอ่ืนมาปะปนกับเงินในบัญชีนี้ ยกเว้นกรณีที่มี 
การตกลงกันเป็นอยา่งอ่ืน 

1.2 การอนุมัติการเบิกจ่ายเงินของโครงการและวิธีการเบิกจ่ายเงินให้เป็นไปตามระเบียบของแหล่ง
ทุน หากแหล่งทุนไม่ได้ก าหนดให้เป็นอ านาจการอนุมัติการเบิกจ่ายเป็นของหัวหน้าโครงการ
และใช้วิธีการเบิกจ่ายเงินตามแนวปฏิบัตินี้ 

1.3 การจัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ และการจัดจ้างต่างๆ ให้ถือหลักประหยัด เป็นผลดีต่อโครงการ 
1.4 การเบิกจ่ายต้องมีหลักฐานครบถ้วนโดยใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงิน หากไม่มี 

ใบเสร็จรับเงินให้ใช้ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินได้ โดยให้หัวหน้าโครงการลงนามรับรองในใบ
รับเงิน 
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1.5 การเดินทางไปราชการเพ่ือท างานวิจัยในโครงการ ให้ขออนุมัติต่อต้นสังกัดของนักวิจัยผู้ที่จะ 
เดินทาง ส่วนอัตราค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ให้เป็นไปตามระเบียบเงินรายได้มหาวิทยาลัย
นเรศวรหรือระเบียบกระทรวงการคลัง โดยหัวหน้าโครงการเป็นผู้อนุมัติการเบิกจ่าย 

1.6 หัวหน้าโครงการต้องจัดให้มีระบบควบคุมยอดค่าใช้จ่ายเป็นรายกิจกรรมหรือโครงการย่อย 
เพ่ือติดตามการใช้จา่ยในเงินแตล่ะหมวดให้เป็นไปตามงบประมาณที่ตั้งไว้   

การบันทึกลงบัญชีโครงการ ให้บันทึกตามรายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง (ไม่ควรท าการเปลี่ยน
ใบเสร็จไปลงหมวดอื่น หรือ หาวิธีการ หลีกเลี่ยงอ่ืนๆ) 

1.7 หัวหน้าโครงการต้องบันทึกรายการรับ-จ่ายเงินโครงการ ให้สอดคล้องกับจ านวนเงินในบัญชี
เงินฝากธนาคารของโครงการ และเก็บหลักฐานการเบิกจ่าย และพร้อมที่จะให้ ตรวจสอบได้
ตลอดเวลา  

1.8 จัดท ารายงานการเงินเป็นงวดๆ ตามท่ีระบุไว้ในสัญญารับทุนวิจัย 
 

2)      การเปด-ปิด บัญชี โครงการและการโอนเงินเขาบัญชี 
 
  2.1 การเปิดบัญชี : ผู้รับทุนจะต้องเปิดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย์ไว้กับธนาคาร (เพ่ือความ
สะดวกและรวดเร็วในการโอนเงินควรเปิดบัญชีธนาคารกรุงไทยฯ) และควรใช้ชื่อโครงการตามสัญญาเป็น 
ชื่อบัญชี ทั้งนี้เพ่ือให้เป็นบัญชีเฉพาะโครงการเท่านั้น และมีผู้มีอ านาจสั่งจ่าย ตามที่ระบุไว้ในสัญญารับทุน 
(ผู้มีอ านาจสั่งจ่ายไม่ควรเป็นบุคคลในสกุลเดียวกัน) โดยมีเงื่อนไขว่า ห้ามใช้ บัตร ATM ในการเบิกจ่าย  

2.2 การปิดบัญชี : ผู้รับทุนต้องด าเนินการปิดบัญชีโครงการทันทีเมื่อได้รับแจ้งให้ปิดบัญชีหรือ
ตามที่แหล่งทุนก าหนดหรือใช้จ่ายเงินในโครงการแล้วเสร็จ พร้อมน าส่งดอกผลที่เกิดขึ้นให้กับผู้ให้ทุนหรือ
ตามเงื่อนไขของสัญญารับทุน 
  
3)      การจายเงิน 

 
 ในการจายเงินออกจากโครงการ ให้เป็นไปตามเงื่อนไขของแหล่งทุน หากแหล่งทุนไม่ก าหนดให้ใช้
ตามแนวปฏิบัติฯ นี้ ดังนี้ 
 3.1 การจายเงินตามใบเรียกเก็บเงินหรือใบแจงหนี้ มีข้อดีของการจ่ายเงินตามใบแจ้งหนี้ ดังนี้ 

• ทราบจ านวนเงินและผู้รับเงินแน่นอนล่วงหน้าก่อนที่จะจ่ายเงิน (ไมยุ่่งยากเรื่องเงินเหลือ 
จา่ยหรือ เงินไม่พอจ่าย) 

• ไดร้ับของหรือได้รับบริการก่อน แล้วจึงคอ่ยจ่ายเงิน 

• ไดร้ับใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงินครบถ้วนทันที 

 การจายเงินเชนนี้ ตองเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูขายทันที เพราะมักจะมีปญหาในการติดตามทวง
ถาม และหลักฐานทางบัญชีจะไมครบถวน 

 หลักฐานการเงินเมื่อมีการจ่ายเงิน ควรมีการประทับตราว่า “รับรองการจ่ายเงิน” พร้อมลงลายมือ
ชื่อและระบุชื่อโครงการ ทุกฉบับเพ่ือป้องกันการเบิกซ้ าซ้อน 
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4)      แนวปฏิบัติในการใชจายเงิน 
  เพ่ือให้การบริหารราชการภายในมหาวิทยาลัยนเรศวร ในเรื่องของการด าเนินการตาม
โครงการวิจัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีความคล่องตัว และเป็นประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการโดยเป็นไป
ตามหลักการของหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด (กวจ) 0405.2/ว 122 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561 เรื่อ ง 
ซ้อมความเข้าใจแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาหรือการให้บริการ
ทางวิชาการ ประกอบกับมติคณะกรรมบริหารมหาวิทยาลัยนเรศวรในการประชุมครั้งที่ 7/2564 เมื่อวันที่ 
7 เมษายน 2564 
  จึงได้ก าหนดแนวปฏิบัติในการจัดท าเอกสาร โดยอ้างอิงอัตราค่าใช้จ่ายตามประกาศ
มหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง อัตราการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัยของมหาวิทยาลัยนเรศวร ทั้งนี้หากกรณีที่
ได้รับงบประมาณจากแหล่งทุน และแหล่งทุนมี อัตราค่าใช้จ่ายที่ก าหนดในสัญญาอยู่แล้วให้ยึดอัตรา
ค่าใช้จ่ายตามสัญญา และใช้แนวปฏิบัติในการจัดท าเอกสารเบิกจ่ายตามที่แหล่งทุนก าหนด 
  แต่หากแหล่งทุนไม่มีอัตราการเบิกจ่ายและแนวปฏิบัติในการจัดท าเอกสาร ให้ยึดตามแนว
ปฏิบัติฯ นี้ โดยอ านาจในการอนุมัติการเบิกจ่าย มหาวิทยาลัยมอบให้อ านาจให้หัวหน้าโครงการเป็นผู้มี
อ านาจในการอนุมัต ิ

 
  การด าเนินการโครงการวิจัย ให้หัวหน้าโครงการวิจัย เป็นผู้รับผิดชอบเก็บหลักฐาน 
เอกสารทางการเงิน และเอกสารอ่ืนๆ ทั้งหมดท่ีเกี่ยวข้องกับการท าวิจัย พร้อมทั้งส่งไฟล์เอกสารหลักฐานใน
รูปแบบไฟล์อิเล็คทรอนิกส์ ให้กับมหาวิทยาลัย 1 ชุดพร้อมรับรองความถูกต้องของเอกสารและข้อมูล และ
พร้อมต่อการเรียกตรวจสอบทุกเมื่อ และเมื่อส านักงานตรวจสอบเงินแผ่นดินตรวจสอบแล้วให้จัดเก็บ
หลักฐานไปอีก 10 ปี  

กรณีที่หัวหน้าโครงการวิจัยลาออกจากการเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย ให้หัวหน้า
โครงการวิจัยตรวจสอบหลักฐานหรือเอกสารทางการเงินให้ครบถ้วน ก่อนส่งมอบให้หน่วยงานต้นสังกัดของ
หัวหน้าโครงการวิจัยเป็นผู้รับผิดชอบหลักฐานหรือเอกสารทางการเงินดังกล่าวต่อไป 
  ทั้งนี้ ในระหว่างด าเนินโครการหรือเมื่อสิ้นสุดโครงการ หน่วยตรวจสอบภายในของ
มหาวิทยาลัยสุ่มเข้าตรวจสอบ 
 

4.1 การจ้างลูกจ้างโครงการ 
สัญญาจางอาจใชแบบสัญญาการจางลูกจางชั่วคราว โดยระยะเวลาการจ้างไม่เกิน

ระยะเวลาตามสัญญา (โดยขอใหมีค าสั่งอนุมัติการจางจากหัวหนาโครงการ) และจายคาเบี้ยประกันสังคม
ตามกฎหมายใหกับลูกจางได้ 

4.2 การเบิกจ่ายตามหมวดต่างๆ  
ทั้งนี้นักวิจัย จะต้องเบิกจ่ายงบประมาณไม่เกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติในสัญญาในแต่ละ

รายการ โดยอ านาจในการอนุมัติการเบิกจ่าย มหาวิทยาลัยมอบให้อ านาจให้หัวหน้าโครงการเป็นผู้มี
อ านาจในการอนุมัติ และจัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวข้อง และพร้อมต่อการเรียกตรวจสอบทุกเมื่อ และเมื่อ
ส านักงานตรวจสอบเงินแผ่นดินตรวจสอบแล้วให้จัดเก็บหลักฐานไปอีก 10 ปี ดังนี้  
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 

1. หมวดค่าตอบแทน  

  1.1 ค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย 
ข้อ 5 (1) (ก) 

1.เบิกจ่ายตามสัดส่วนการมีส่วน
ร่วมของโครงการวิจัย (ตามสัญญา) 
กรณ ีเบิกเงินค่าตอบแทนผู้วิจัยแล้ว 
ไม่สามารถเบิกค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ 

ไม่เกินร้อยละ 10 ของทุนวิจัยที่
ได้รับจัดสรร (ไม่รวมค่าครุภัณฑ์) 

1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทน
คณะผู้วิจัย 

2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ า ตัวประชาชน 

(พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
4. แนบส าเนาสัญญา 

  1.2 ค่าตอบแทนนิสิตช่วย
งานวิจัย  

 - เหมาจ่ายเป็นรายวัน/จ่ายเป็น
รายชั่วโมง (ประกาศ
มหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง อัตรา
ค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
ประกาศ ณ วันที่ 4 มีนาคม 
2557) 

 - เหมาจ่ายเป็นรายวัน วันละ
ไม่เกิน 300 บาท 

 - รายชั่วโมง ชั่วโมงละไม่เกิน 
40 บาท ไม่เกินวันละ 7 
ชั่วโมง 

  

1. บันทึกขออนุมัติจ้างนิสิตช่วยปฏิบัติ
งานวิจัย 

2. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าจ้างนิสิตช่วย
ปฏิบัติงานวิจัย 

3. ใบส าคัญรับเงิน (ระบุวัน เวลาและ
รายละเอียดงานที่มอบหมายให้นิสิต
ท า) 

4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ
ส าเนาบัตรประจ าตัวนิสิต (พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง) 

5. ใบลงเวลาการปฏิบัติงานของนิสิต 

  1.3 ค่าตอบแทนผู้ให้
ข้อมูล ข้อ 5 (1)(ค) 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง  ไม่เกิน ๒๐๐ บาท/คน/วัน 1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผู้ให้
ข้อมูล 

2. ใบส าคัญรับเงิน (ระบุชื่อ
โครงการวิจัยที่ให้ข้อมูล) 

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
(พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 

4. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน
ผู้ให้ข้อมูล 

  1.4 ค่าตอบแทนผู้ช่วย
วิจัยซึ่งไม่มีส่วนร่วมใน
ผลงานวิจัย ข้อ 5 (1)(ง) 

เบิกจ่ายเป็นรายวัน ไม่เกิน 300 บาท/คน/วัน  1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผู้ช่วย
วิจัยซึ่งไม่มีส่วนร่วมในผลงานวิจัย 

2. ใบส าคัญรับเงิน (ระบุรายละเอียด
งานที่มอบหมายให้ท า) 

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 

4. ตารางลงเวลาการท างาน 
5. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน

ผู้ช่วยวิจัยซึ่งไม่มีส่วนร่วมใน
ผลงานวิจัย 

  1.5 ค่าตอบแทน
ผู้ปฏิบัติงานวิจัยภาคสนาม 
เช่น ล่าม ผู้น าทาง ข้อ 5 
(1)(จ) 

เบิกจ่ายเป็นรายวัน  ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/วัน  1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทน
ผู้ปฏิบัติงานวิจัยภาคสนาม 

2. ใบส าคัญรับเงิน  
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
4. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน

ผู้ปฏิบัติงานวิจัยภาคสนาม 
5. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน

ผู้ปฏิบัติงานวิจัยภาคสนาม 

  1.6 ค่าตอบแทนคณะผู้
ถูกทดลองทาง
วิทยาศาสตร์สุขภาพ ข้อ 5 
(1)(ฉ) 

เบิกจ่ายเป็นรายวัน  ไม่เกิน 1,500 บาท/คน/วัน  1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนคณะผู้
ถูกทดลองทางวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
4. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน

คณะผู้ถูกทดลองทางวิทยาศาสตร์
สุขภาพ 

  1.7 ค่าตอบแทนที่
ปรึกษาโครงการ ข้อ 5 
(1)(ช) 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง หรือตาม
แผนการด าเนินงาน 

ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ครั้ง  1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนที่
ปรึกษาโครงการ 

2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
4. หนังสือเชิญและแบบตอบรับ 
5. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนที่

ปรึกษาโครงการ 

1.8 ค่าตอบแทน
ผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบ
เครื่องมือวิจัย 
ข้อ 5 (1)(ฌ) 

เบิกจ่ายเป็นรายคน ไม่เกิน 1,000 บาท/คน 1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทน
ผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบเครื่องมือวิจัย 

2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
4. หนังสือเชิญและแบบตอบรับ 
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 

5. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าตอบแทนผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบ
เครื่องมือวิจัย 

  1.9 ค่าตอบแทน
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
คุณภาพโครงการวิจัย 
ข้อ 5 (2)(ก) 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ครั้ง 1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทน
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาคุณภาพ
โครงการวิจัย 

2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
4. หนังสือเชิญและแบบตอบรับ 
5. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน

ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
คุณภาพโครงการวิจัย 

  1.10 ค่าตอบแทนการ
ประเมินรายงาน
ความก้าวหน้าของงานวิจัย 
ข้อ 5(2)(ข) 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ครั้ง 
ทั้งนี ้ต้องไม่เกิน 3 ครั้ง/
โครงการ 

1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนการ
ประเมินรายงานความก้าวหน้าของ
งานวิจัย 

2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
4. หนังสือเชิญและแบบตอบรับ 
5. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน

ค่าตอบแทนการประเมินรายงาน
ความก้าวหน้าของงานวิจัย 

  1.11 ค่าตอบแทนการ
ประเมินรายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ หรือผลงานคิดค้น 
หรือสิ่งประดิษฐ์ ข้อ 5(2) 
(ค) 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ครั้ง 
  

1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนการ
ประเมินรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
หรือผลงานคิดค้น หรือสิ่งประดิษฐ์ 

2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
4. หนังสือเชิญและแบบตอบรับ 
5. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน 
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 

1.12  ค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ 

เบิกจ่ายตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
จ่ายเงินค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  
ผู้มีสิทธิเบิกค่าปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ 
ได้แก่ ข้าราชการ ลูกจ้างจากเงิน
งบประมาณแผ่นดินและรายได้ 

1. วันธรรมดา ชั่วโมงละ 50 
บาท (วันละไม่เกิน 4 
ชั่วโมง) 

2. วันหยุดราชการ ชั่วโมงละ 
60 บาท (วันละไม่เกิน 7 
ชั่วโมง) 

1. หนังสือขออนุมัติปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ 

2. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

3. แบบหลักฐานการจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ  

4. ใบลงเวลาปฏิบัติงาน 
5. รายงานผลการปฏิบัติงาน 

หมายเหตุ : ข้อ 1.1,1.7,1.8,1.9,1.10,1.11 ให้แนบค าสั่งแต่งตั้งคณะด าเนินโครงการวิจัยประกอบ 

2. หมวดค่าใช้สอย 

2.1 ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ  
(ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก  
ค่าพาหนะ ฯลฯ) 

เบิกจ่ายตาม 
1. พระราชกฤษฎีกาใช้จ่ายใน

การเดินทางไปราชการ    

2. ระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ  

3. ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง การเบิกค่าใช้จ่าย 
เดินทางไปราชการโดย
เครื่องบินของบุคลากร
มหาวิทยาลัยนเรศวร  

4. ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง การเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการและ
ฝึกอบรมภายในประเทศ  

ผู้มีสิทธิเบิกค่าเดินทางไป
ราชการ ได้แก่ ข้าราชการ 
ลูกจ้างจากเงินงบประมาณ
แผ่นดินและรายได้ และนิสิต 
(เบิกจ่ายตามประกาศ
มหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง 

เบิกจ่ายตามระเบียบราชการ 1. หนังสือขออนุมัติเดินทางไป
ราชการพร้อมค่าใช้จ่าย 

2. หนังสือเชิญประชุม พร้อมแบบ
ตอบรับ (ถ้ามี) 

3. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ พร้อมแนบเอกสาร
หลักฐานค่าที่พัก ค่าน้ ามัน ค่าเช่า
รถ เป็นต้น 

4. หลักฐานการจ่ายเงิน ค่าท่ีพัก/ค่า
ทางด่วน/ค่าน้ ามัน  



11 
 

รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 

รายการและอัตราการเบิก
จ่ายเงินรายได้ของ
มหาวิทยาลัย 

หมายเหตุ : ในการเดินทางไปราชการทุกครั้งจะต้องขออนุญาตจากต้นสังกัดในการเดินทางไปราชการ และหัวหน้าโครงการเป็นผู้อนุมัติ
งบประมาณในการเดินทางไปราชการ กรณีลูกจ้างโครงการให้เสนอหัวหน้าโครงการหรือผู้บังคับบัญชาที่มีอ านาจอนุมัติการเดินทางไป
ราชการ และหากเป็นบุคคลร่วมวิจัยภายนอกให้บุคคลนั้นๆ ขออนุญาตจากต้นสังกัดในการเดินทางไปราชการ 

2.2 ค่าใช้จ่ายในการจัด
ประชุม สัมมนา ถ่ายทอด
เทคโนโลยีงานวิจัย 

เบิกจ่ายตามระเบียบ 
1. กระทรวงการคลังว่าด้วย

ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  
การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ  

2. กระทรวงการคลังว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในฝึกอบรม  
การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ  

3. ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง รายการและอัตราการ
เบิกจ่ายเงินรายได้ของ
มหาวิทยาลัย  

เบิกจ่ายตามระเบียบราชการ 1. หนังสือขออนุมัติจัดประชุมพร้อม
ค่าใช้จ่าย แนบร่างก าหนดการ 

2. ใบส าคัญรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน 
(ค่าอาหาร อาหารว่างและ
เครื่องดื่ม) 

3. ใบลงเบียนผู้เข้าร่วมประชุม 
4. ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการ

จัดประชุม แนบก าหนดการ 
  

2.3 ค่าจ้างเหมาเช่า
พาหนะพร้อมน้ ามัน
เชื้อเพลิง ใช้ในงานวิจัย 

อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. 
(กวจ.) 0405.2/ว.122 ลงวันที่ 9 
มีนาคม 2561 
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีท่ี 1 

ให้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติในข้อ 
5 ในคู่มือนี้แทน 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีท่ี 2 
ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ ปี 
2560 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 

ตามแนวปฏิบัติข้อ 5  
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 

2.4 ค่าจ้างเหมาบริการที่
เกี่ยวข้องกับงานวิจัย เช่น 
ค่าจ้างวิเคราะห์ข้อมูล 
ฯลฯ 

อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. 
(กวจ.) 0405.2/ว.122 ลงวันที่ 9 
มีนาคม 2561 
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีท่ี 1 

ให้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติในข้อ 
5 ในคู่มือนี้แทน 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีท่ี 2 
ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ ปี 
2560 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 

ตามแนวปฏิบัติข้อ 5 

3. หมวดค่าวัสดุ 

3.1 ค่าวัสดุ อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. 
(กวจ.) 0405.2/ว.122 ลงวันที่ 9 
มีนาคม 2561 
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีท่ี 1 

ให้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติในข้อ 
5 ในคู่มือนี้แทน 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีท่ี 2 

ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ ปี 

2560 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ

จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 

และเพ่ือประโยชน์ของทาง

ราชการ 

ตามแนวปฏิบัติข้อ 5 

4. ค่าสาธารณูปโภค  

4.1 ค่าบริการโทรศัพท์  เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความจ าเป็น 
เหมาะสม ประหยัด และเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 

1. บันทึกขออนุมัติด าเนินการเปิด
เบอร์โทรศัพท์พร้อมค่าใช้จ่าย 
(ระบุก าหนดระยะเวลาการใช้ และ
แหล่งเงินในการเบิกจ่ายอย่าง
ชัดเจน) 

2. ใบเสร็จรับเงิน และใบแจ้งช าระเงิน 
3. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าบริการ

โทรศัพท์ 

4.2 ค่าบริการไปรษณีย์ เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความจ าเป็น 
เหมาะสม ประหยัด และเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 

1. บันทึกขออนุมัติค่าบริการ
ไปรษณีย์/ค่าจัดส่งไปรษณีย์ 
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 

และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 

2. ใบเสร็จรับเงิน (ควรระบุหมายเหตุ 
ว่าเอกสารที่จัดส่งคืออะไร และระบุ
สถานที่จัดส่งปลายทาง) 

3. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าบริการ
ไปรษณีย์/ค่าจัดส่งไปรษณีย์ 

5. ค่าครุภัณฑ์ 

5.1 ค่าครุภัณฑ์ อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. 
(กวจ.) 0405.2/ว.122 ลงวันที่ 9 
มีนาคม 2561 
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีท่ี 1 

ให้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติในข้อ 
5 ในคู่มือนี้แทน 

- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีท่ี 2 
ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ ปี 
2560 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ

จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 

และเพ่ือประโยชน์ของทาง

ราชการ 

ตามแนวปฏิบัติข้อ 5 

 
5. แนวปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา  

กรณีท่ีนักวิจัยได้รับทุนอุดหนุนวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงานผู้ให้ทุนโดยตรง การจัดซื้อจัด

จ้างพัสดุเพ่ือใช้ในการวิจัยและพัฒนาดังกล่าวนั้น มิใช่เป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้จัดซื้อจัดจ้างมิต้อง

ด าเนินการตามตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 อย่างไรก็ตาม  

หากหัวหน้าโครงการวิจัยประสงค์จะท าการจัดซื้อจัดจ้างก็สามารถน าแนวทางการจัดซื้อจัดจ้างกรณีที่

หน่วยงานของรัฐจักต้องท ามาเป็นแนวทางในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าวได้ ทั้งนี้ให้หัวหน้า

โครงการวิจัยเป็นผู้อนุมัติโดยมิจ าเป็นต้องผ่านความเห็นชอบ และหรืออนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการใน

หน่วยงานต้นสังกัด  

ทั้งนี้ นักวิจัยจะต้องเบิกจ่ายงบประมาณไม่เกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติในสัญญาในแต่ละ

รายการ กรณีผู้ให้ทุนมีแนวปฏิบัติหรือขั้นตอนการด าเนินการอยู่แล้วให้ยึดแนวปฏิบัติหรือขั้นตอนของ

แหล่งทุนนั้นๆ และหากผู้ให้ทุนไม่ได้ก าหนดแนวปฏิบัติให้ด าเนินการตามแนวปฏิบัติ ดังนี้ 

1. การจ้างเหมาบริการ 

   ค่าจ้างในลักษณะที่เป็นงานเหมาต่อชิ้นงาน เช่น ค่าจ้างวิเคราะห์ตัวอย่าง ค่าจ้างท า

อุปกรณ์หรือซ่อมแซมอุปกรณ์ ค่าจ้างท าเอกสาร ค่าจ้างเหมาเตรียมดิน ค่าโฆษณาและเผยแพร่ ค่าจ้าง

บรรทุกของ ค่าเช่ารถ ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร ฯลฯ   
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    ค่าจ้างเหมาบริการเช่นนี้ ต้องมีผู้ตรวจรับงานก่อนจ่ายเงิน ซึ่งโดยปกติจะเป็น หัวหน้า

โครงการ นักวิจัย หรือคณะกรรมการตรวจรับงาน ลงนามตรวจรับงานในใบเสร็จรับเงินหรือ ใบส าคัญรับเงิน 

โดยนักวิจัยจัดท าเอกสาร ตามแบบฟอร์ม แบบฟอร์มรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและ
พัฒนาพร้อมขออนุมัติเบิกจ่าย ส าหรับกรณีที่นักวิจัยได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงาน
ผู้ได้รับทุนโดยตรง หรือผ่านหน่วยงานต้นสังกัด (เอกสารแนบหมายเลข 7) 

2. ค่าวัสดุ/อุปกรณ์ 

  หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อ จัดหาวัสดุ อุปกรณ์ และเอกสารต าราต่างๆ ส าหรับ 

ใช้งานในโครงการ เป็นต้น ทั้งนี้การแบ่งประเภทวัสดุให้ยึดนิยามตามที่ส านักงบประมาณก าหนดและ

รวมถึงรายจ่ายดังต่อไปนี้   

  1) รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ   

  2) รายจ่ายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุด ไม่เกิน 

20,000 บาท   

  3) รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้  

งานได้ตามปกต ิ  

  4) รายจ่ายที่ต้องช าระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษ ีค่าประกันภัย ค่า ติดต้ัง 

เป็นต้น   

    เกณฑ์ในการจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุ อุปกรณ ์ให้ใช้เกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

• การจัดซื้อหรือจัดจ้างต่อครั้ง ในวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ให้หัวหน้า

โครงการมีอ านาจอนุมัติได้ (โดยให้เจ้าหน้าที่ในโครงการหรือผู้มีส่วนร่วมในโครงการลงนามตรวจรับหลัง

ใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการจ่ายเงิน กรณีโครงการวิจัยนั้นมีนักวิจัยในโครงการเพียงท่านเดียวให้หัวหน้า

โครงการลงนามตรวจรับหลังใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการจ่ายเงิน) 

• การจัดซื้อหรือจัดจ้างต่อครั้ง ในวงเงินเกิน 500,000 บาท ให้ตั้งคณะกรรมการ

ด าเนินการจัดซื้อจัด จ้าง และคณะกรรมการตรวจรับ ไม่น้อยกว่าชุดละ 3 คน โดยคณะกรรมการต้องไม่ใช่

ชุดเดียวกัน โดยหัวหน้าโครงการมีอ านาจในการแต่งตั้งคณะกรรมการดังกล่าว เมื่อได้จัดซื้อหรือจัดจ้าง

ส าเร็จเรียบร้อยแล้ว ให้แจ้งผลการจัดซื้อหรือจัดจ้างให้มหาวิทยาลัย ทราบในรายงานความก้าวหน้าของ

โครงการครั้งต่อไป โดยให้หัวหน้าโครงการมีอ านาจอนุมัติได้ 

  นักวิจัยจัดท าเอกสาร ตามแบบฟอร์มรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการ

วิจัยและพัฒนาพร้อมขออนุมัติเบิกจ่าย ส าหรับกรณีที่นักวิจัยได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยและพัฒนาจาก

หน่วยงานผู้ได้รับทุนโดยตรง หรือผ่านหน่วยงานต้นสังกัด (เอกสารแนบหมายเลข 7) 
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3. ค่าครุภัณฑ์ 

ค่าครุภัณฑ์ จัดเปนงบลงทุนหมายถึงรายจายเพ่ือซื้อ แลกเปลี่ยน จางท า ท าเอง 

หรือกรณีอ่ืนใดเพ่ือใหไดมาซึ่งกรรมสิทธิ์ในสิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน 

เมื่อช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้สามารถใช้งานได้ดังเดิม ทั้งนี้การแบ่งประเภทครุภัณฑ์ให้ยึด

นิยามตามที่ส านักงบประมาณก าหนด 

ขั้นตอนการจัดซื้อครุภัณฑ์   
ในกรณีที่โครงการได้รับอนุมัติให้จัดซื้อครุภัณฑ ์ให้ด าเนินการดังนี้ 
1. ดูสัญญาใหชัดเจนวาไดรับอนุมัติจัดซื้อครุภัณฑอะไรบางรวมทั้งวงเงินที่ได้รับอนุมัติ 
2. การจัดซื้อครุภัณฑ์กรณีผู้ให้ทุนไม่ได้ก าหนดแนวปฏิบัติ ใหเปนไปตามแนวปฏิบัติ

ของมหาวิทยาลัย ดังต่อไปนี้ 
2.1 กรณีครุภัณฑมีมูลคาไมเกิน 500,000 บาท ใหโครงการด าเนินการสืบราคาไม

น้อยกวา 2 ราย และขออนุมัติหัวหน้าโครงการวิจัย เมื่อไดรับการอนุมัติแลวจึงด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วย
รายละเอียด (Specification) ที่เสนอขอรับทุน โดยให้รายงานการซื้อครุภัณฑในรายงานการเงินดวย  

- การตรวจรับครุภัณฑ์โดยมีเกณฑคือครุภัณฑมูลคาไม่เกิน 500,000 บาท ให
หัวหน้าโครงการลงนามตรวจรับไดเอง   

2.2 กรณีครุภัณฑมีมูลคาเกิน 500,000 บาท 
- จัดท า Specification ของครุภัณฑ์ท่ีตองการซื้อ 
- ด าเนินการจัดท าราคากลาง (รายชื่อเจาหนาที่ผูก าหนดราคากลาง ตองมี

อย่างน้อย 1 คน ขึ้นไป และชื่อจะตองไมซ้ ากับรายชื่อของกรรมการจัดซื้อจัดจาง) 
- จัดตั้งคณะกรรมการจัดซื้อหรือจัดจางและคณะกรรมการตรวจรับ อยางนอย

ชุดละ 3 คน โดยกรรมการจัดซื้อและตรวจรับตองเปนคนละชุดกัน 
- ปดประกาศเชิญชวนใหมีการยื่นซอง สงหลักฐานที่ไดลงประกาศดังกลาว ที่

เว็บไซต์หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 
- คณะกรรมการพิจารณาข้อเสนอและรายผลการพิจารณาเสนอหัวหน้า

โครงการเพื่อพิจารณาอนุมัติ  

- หัวหน้าโครงการอนุมัติและลงนามในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (ใบสั่งจ้างต้องติดอากร

แสตมป์ อัตรา 1,000 : 1 บาท  กรณีวงเงินตั้งแต ่200,000 บาทขึ้นไป ต้องติดตราสารที่สรรพากรพ้ืนที่)  

3. การจัดซื้อครุภัณฑเพ่ือใชในการวิจัยอาจด าเนินการตามหลักเกณฑที่ก าหนดตามขอ

2 (อางอิงขอ1 ของหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

กรมบัญชีกลาง ที่ กค.(กวจ) 04052/ว122 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561) หรือใชมาตรฐานการจัดซื้อครุภัณฑ

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เปนแนวทางปฏิบัติก็ได 
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 4. กรณีตรวจรับด้วยคณะกรรมการตรวจรับให้ใช้ใบตรวจรับตามแบบฟอร์มใบตรวจ

รับ 

5. ในการขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 

ขอแนะน าเพิ่มเติม 

1. การซื้อครุภัณฑควรซื้อเฉพาะรายการที่จ าเปนตองใชจริงในขณะนั้นเทานั้นรายการใด

ที่ยังไมจ าเปนตองใชหรือยังไมแนใจวาจะตองใชหรือไมหรือมีแนวโนมวาอาจจะไดมาจากแหลงอ่ืนเชนงบ

ประมาณปกติควรชะลอไวกอน 

2. หัวหนาโครงการไมสามารถท าการปรับเปลี่ยนงบประมาณและรายการครุภัณฑยกเว้น

มีเหตุจ าเปนใหท าหนังสือชี้แจงสาเหตเุพ่ือขออนุมัติผู้ให้ทุน เมื่อได้รับการอนุมัติแล้วจึงจะปรับเปลี่ยน

งบประมาณและรายการหมวดนี้ได ้

3. ค่าสิ่งก่อสร้าง ให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 
 

ทั้งนี้  ในการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง  (จัดท า 
Specification) ให้ผู้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ค านึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัด
จ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขาย
รายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่ผู้ด าเนินการจัดซื้อจ้ดจ้างจะท าการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อ
เดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใดก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ 
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ภาคผนวก 
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เอกสารแนบหมายเลข  1 ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวรเรื่องอัตราการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย 
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เอกสารแนบหมายเลข  2 ตัวอยาง ใบส าคัญรับเงิน 
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เอกสารแนบหมายเลข  3 ตัวอยาง ใบเสร็จรับเงิน 
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เอกสารแนบหมายเลข  4 ตัวอยาง บันทึกรายการรับ-จายเงิน ของโครงการ 
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เอกสารแนบหมายเลข  5 ตัวอยาง รายงานสรุปการเงิน 
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เอกสารแนบหมายเลข  6 ตัวอยาง ประมาณคาใชจายในงวดตอไป 
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เอกสารแนบหมายเลข  7 ตัวอยาง แบบฟอร์มรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา 

 
แบบฟอร์มรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาพร้อมขออนุมัติเบิกจ่าย  

ส าหรับกรณีที่นักวิจัยได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงานผู้ได้รับทุนโดยตรง  
หรือผ่านหน่วยงานต้นสังกัด 

 
ที่.........................................................   วันที่....................../................/................. 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................. .................................... 
   

  ด้วย โครงการวิจัยฯ ได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือใช้ในโครงการวิจัยเรียบร้อยแล้ว จึงขอ
รายงานการจัดซื้อจัดจ้างจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา พร้อมขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ที่ใช้ใน
โครงการวิจัยฯ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 

ล าดับ ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง รายการพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้าง 
จ านวนรายการ 

ใบแจ้งหนี้/
ใบเสร็จรับเงิน/ใบส่ง

ของ 

จ านวนเงิน 

     
     
     

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (........................................................................................)   
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและอนุมัติเบิกจ่ายเงิน โดยให้ถือว่า
รายงานฉบับนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม ทั้งนี้ ขอรับรองว่าได้รับของไว้ในโครงการวิจัยดังกล่าว
ถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
        (ลงชื่อ)................................................... 
                                                                 เจ้าหน้าที่โครงการวิจัยหรือหัวหน้าโครงการวิจัย 
      (..................................ชื่อ/ต าแหน่ง...........................) 
 
 
หมายเหตุ : เอกสารต้นฉบับนี้เป็นเอกสารส าคัญใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงิน หัวหน้าโครงการวิจัย จะต้อง
เก็บหลักฐาน และเอกสารที่เก่ียวข้อง พร้อมต่อการเรียกตรวจสอบทุกเมื่อ และเมื่อส านักงานตรวจสอบเงิน
แผ่นดินตรวจสอบแล้วให้จัดเก็บหลักฐานไปอีก 10 ปี 
 

อนุมัติจัดซ้ือจัดจ้างและเบกิจ่าย 
(ลงชื่อ)................................................... 
(................................................................) 
ต าแหน่ง หวัหน้าโครงการ 
วันที่.................................................. 
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เอกสารแนบหมายเลข  8 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการพัฒนา 
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เอกสารแนบหมายเลข  9 ตัวอย่างใบตรวจรับ 
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เอกสารแนบหมายเลข 10 : ตัวอย่างสัญญาเงินรายได้มหาวิทยาลัย 

 
 
 
 
 
โครงการ  :  ............................................. 

 สัญญานี้ท าขึ้น ณ มหาวิทยาลัยนเรศวร ตั้งอยู่ที่ 99 หมู่ 9 ต าบลท่าโพธิ์ อ าเภอเมือง จังหวัด
พิษณุโลก เมื่อวันที่ ....................... ระหว่างมหาวิทยาลัยนเรศวร โดย ............................... ผู้มีอ านาจลงนาม
ผูกพันในนามมหาวิทยาลัย ตามค าสั่งมหาวิทยาลัยนเรศวร ที่ ....................... เรื่อง มอบอ านาจให้
..........................................ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี   ลงวันที่ ....................... ซึ่งต่อไปในสัญญานี้
เรียกว่า “ผู้ให้ทุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ .............................. ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับทุน” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้ง
สองฝ่ายตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

การให้และรับทุน 
ข้อ 1  ผู้ให้ทุนตกลงให้ทุนอุดหนุนวิจัยแก่ผู้รับทุนเพ่ือการวิจัย เรื่อง .............................................

ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “โครงการวิจัย” หรือ “โครงการ” ตามเอกสารแนบหมายเลข 4 ในวงเงิน 
............................. บาท (..................................................) โดยมีระยะเวลาด าเนินการของโครงการวิจัย ไม่
เกิน 12 เดือน นับตั้งแต่วันที่ ............................. ถึงวันที่ ............................... 

ข้อ 2 ผู้ให้ทุนจะจ่ายเงินตามสัญญา ให้กับผู้รับทุนเป็นงวดๆ ตามก าหนดเวลา และเงื่อนไขตาม
เอกสารแนบหมายเลข 1 และตามระเบียบต่างๆ ของผู้ให้ทุน 

ผู้รับทุนจะต้องใช้เงินทุนที่ได้รับตามสัญญา เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการตามสัญญานี้เท่านั้น และจะต้องใช้อย่างประหยัด และเหมาะสม ตามระเบียบการเงินฯ ของผู้ให้ทุน 
ตลอดจนจัดเตรียมหลักฐานการรับเงิน และการจ่ายเงินให้ถูกต้องครบถ้วน เพ่ือให้ผู้ให้ทุนตรวจสอบได้ และ
ในกรณีที่เกิดปัญหาซึ่งต้องพิจารณาว่าการใช้เงินเพ่ือด าเนินการของผู้รับทุนเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการหรือไม ่ทั้งสองฝ่ายตกลงให้ผู้ให้ทุนเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด 

ผู้ให้ทุนจะไม่หักเงินทุนอุดหนุนโครงการนี้ เป็นค่าใช้จ่ายทางอ้อมใดๆ (Indirect or 
overhead cost) ทั้งสิ้น 

หากมีรายได้ หรือผลประโยชน์ใดๆ ที่เกิดขึ้นระหว่างการด าเนินการวิจัย ผู้รับทุนจะต้อง
รายงานให้ผู้ให้ทุนทราบเป็นหนังสือโดยเร็ว ตลอดจนบันทึกรายรับดังกล่าวในรายงานการเงินที่เสนอต่อผู้ให้
ทุน 

สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
จากงบประมาณรายได้มหาวิทยาลัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 256..... 
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หากมีเงินเหลือเมื่อสิ้นสุดโครงการแล้ว ผู้รับทุนจะต้องคืนเงินที่เหลือพร้อมดอกเบี้ยที่
เกิดข้ึนให้แก่ผู้ให้ทุนภายใน 60 (หกสิบ) วัน นอกจากจะมีหลักฐานเป็นหนังสือว่าได้มีการตกลงกันเป็นอย่าง
อ่ืน 

ข้อ 3  การเบิกจ่ายเงินของผู้รับทุน 
3.1 งวดแรก จ านวนร้อยละ 40 เมื่อส่งแบบค าขออนุมัติเบิกเงิน พร้อมสัญญาซึ่งผ่าน

ความเห็นชอบจากคณะกรรมการวิจัยคณะ ไปยังกองการวิจัยและนวัตกรรม และส่งต่อไปยังกองคลัง 
3.2 งวดที่สอง จ านวนร้อยละ 40 เมื่อส่งแบบค าขออนุมัติเบิกเงิน พร้อมกับส่งรายงาน

ความก้าวหน้า ครั้งที่ 1 และรายงานค่าใช้จ่ายเงินในงวดแรก ซึ่งผ่านความเห็นชอบจากคณะ ไปยังกองการ
วิจัยและนวัตกรรม และส่งต่อไปยังกองคลัง 

3.3 งวดที่สาม จ านวนร้อยละ 20 เมื่อส่งแบบค าขออนุมัติเบิกเงิน พร้อมกับส่งรายงานผล
การด าเนินงานฉบับสมบูรณ์ และส าเนาต้นฉบับ (Reprint) ผลการด าเนินโครงการตามตัวชี้วัดที่ระบุไว้ใน
สัญญาและรายงานค่าใช้จ่ายเงินทั้งหมดของโครงการไปยังกองการวิจัยและนวัตกรรม และส่งต่อไปยังกอง
คลัง 

โครงการที่ไม่สามารถน าส่งรายงานผลการด าเนินงานฉบับสมบูรณ์ และส าเนาต้นฉบับ 
(Reprint) ผลการด าเนินโครงการตามตัวชี้วัดที่ระบุไว้ในสัญญา จะไม่รับการพิจารณาการเบิกจ่ายเงินในงวด
ที่ 3 จนกว่าสามารถด าเนินการในส่วนดังกล่าวให้แล้วเสร็จ ทั้งนี้ ภายในก าหนดระยะเวลาการด าเนิน
โครงการ 

การด าเนินงาน 
ข้อ 4  ผู้รับทุนจะต้องท างานวิจัยตามโครงการนี้ด้วยความวิริยะอุตสาหะ และรับรองว่าจะไม่น า

งานตามโครงการวิจัยบางส่วน หรือทั้งหมดไปให้ผู้อ่ืนรับช่วง เว้นแต่จะได้ความยินยอมจากผู้ให้ทุนเป็นลาย
ลักษณ์อักษรก่อน 

ข้อ 5  ผู้รับทุนต้องด าเนินงานตามโครงการในทันที นับแต่วันลงนามในสัญญา ถ้าหากผู้รับทุน
มิได้เริ่มด าเนินการภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับจากวันดังกล่าว ผู้ให้ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญา 

 ผู้รับทุนต้องด าเนินงานตามวิธีการที่เสนอไว้ตามเอกสารหมายเลข 2 และเอกสาร
หมายเลข 3 ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ หากเกิดอุปสรรคไม่สามารถด าเนินการวิจัยได้  หรือมีความจ าเป็นจะต้อง
แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานหรือวิธีการใดๆ  ผู้รับทุนจะต้องแจ้งให้ผู้ให้ทุนทราบเป็นหนังสือภายในก าหนด 
30 (สามสิบ) วัน ทั้งนี้ผู้ให้ทุนมีสิทธิที่จะยุติการสนับสนุนทุนวิจัย หรือให้ความเห็นชอบกับการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงโครงการได้ตามความเหมาะสม 

 กรณีไม่สามารถท าการวิจัยตามโครงการให้แล้วเสร็จได้ภายในก าหนดเวลาตามข้อ 1 ผู้รับ
ทุนต้องแจ้งเหตุผลให้ผู้ให้ทุนทราบเป็นลายลักษณ์อักษร และขออนุมัติขยายเวลาก่อนวันสิ้นสุดสัญญาไม่
น้อยกว่า 30 (สามสิบ) วัน ทั้งนี้ การขยายเวลาด าเนินโครงการวิจัย ผู้รับทุนสามารถขอขยายเวลาได้จ านวน 
2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 6 เดือน โดยการขยายเวลาแต่ละครั้งให้นับถัดจากวันที่สิ้นสุดสัญญารับทุน (12 เดือน) 
ซึ่งรวมระยะเวลาการด าเนินโครงการแล้วต้องไม่เกิน 24 เดือน นับจากวันที่ได้ท าสัญญารับทุน ผู้ให้ทุนขอ
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สงวนสิทธิที่ขยายเวลาหรือไม่ก็ได้ โครงการที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาได้จะถือเอาวันสุดท้ายของการขยาย
เวลาเป็นวันก าหนดส่งผลงาน 

ข้อ 6  ผู้รับทุนต้องรับผิดชอบการด าเนินการวิจัย โดยค านึงถึงความปลอดภัยของผู้เกี่ยวข้อง 
ตัวอย่างที่ใช้ในการทดลอง และสิ่งแวดล้อม ทั้งนี้ให้เป็นไปตามจริยธรรมการวิจัย   

ข้อ 7  ผู้รับทุนต้องอ านวยความสะดวกให้ผู้ให้ทุน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเข้าไปในสถานที่ท า
การของผู้รับทุน  หรือสถานที่ที่ท าการวิจัย เพ่ือประโยชน์ในการติดตาม และประเมินผลการวิจัยตาม
โครงการได ้

 ผลงาน 
ข้อ 8  ผู้ให้ทุน ผู้รับทุน ตกลงร่วมกันที่จะให้มีการประเมินคุณภาพผลงานวิจัยตาม วิธีการที่ผู้ให้

ทุนก าหนดทั้งระหว่างด าเนินงานตามโครงการ และ/หรือ เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้น และผู้รับทุนต้องปรับปรุง
แก้ไขผลงานวิจัยตามที่ผู้ให้ทุนร้องขอ 

 ในการประเมินผลงานเพ่ือการอนุมัติค่าใช้จ่ายในงวดที่ 3 ผู้วิจัยยินดีให้ผู้ให้ทุนประเมินผล
งานตามท่ีระบุไว้ในรายงานสรุปการเงิน 

ข้อ 9  ผู้รับทุนต้องน าส่งผลงาน ซึ่งมีรูปแบบและเนื้อหาตามที่ผู้ให้ทุนก าหนดโดยน าส่งแก่ผู้ให้
ทุนหรือผู้ให้ทุนมอบหมายภายใน 60 วัน นับตั้งแต่วันสิ้นสุดโครงการ 
   กรณีที่ผู้รับทุนไม่สามารถน าส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์  และส าเนาต้นฉบับ 
(Reprint) ผลการด าเนินโครงการตามตัวชี้วัดที่ระบุไว้ในสัญญา ตามก าหนดระยะเวลาการด าเนินโครงการ 
(นับรวมการขยายเวลา) ผู้รับทุนยินยอมให้ผู้ให้ทุนระงับค่าใช้จ่ายในงวดที่ 3 ที่ยังคงค้างอยู่ตามที่ระบุไว้ใน
สัญญา และมีสิทธิบอกยกเลิกสัญญาได้ 

สิทธิและการยกเลิกสัญญา 
ข้อ 10  สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาใดๆ ที่เกิดขึ้นจากโครงการวิจัยตามสัญญานี้เป็นสิทธิของ

ผู้ให้ทุน โดยให้ผู้ให้ทุนเป็นผู้ท านิติกรรมใดๆ ที่เก่ียวข้องกับผลประโยชน์ในผลงานวิจัยแต่ผู้เดียว    
     หากผู้รับทุนต้องการน าผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์ใดๆ จะต้องท าความตกลงเป็นลาย
ลักษณ์อักษรกับผู้ให้ทุนก่อน 

ข้อ 11  ผู้รับทุน จะต้องรับผิด และชดใช้ค่าเสียหายใดๆ อันเกิดขึ้นจากการละเมิดบทบัญญัติ
แห่งกฎหมาย หรือละเมิดสิทธิใดๆ ในสิทธิบัตร หรือลิขสิทธิ์ของบุคคลที่สาม ซึ่งผู้รับทุน และผู้ที่รับ
มอบหมายน ามาใช้ในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ 

ข้อ 12  อุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ใดๆ ที่ผู้รับทุนได้จัดชื้อโดยเงินทุนตามสัญญานี้ ให้ตกเป็นของผู้ให้
ทุน และหากมีครุภัณฑ์เกิดข้ึนจากการวิจัยผู้รับทุนจะต้องน าไปขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์และตกเป็นของผู้ให้ทุน 

  การใช้อุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์การวิจัยที่ผู้รับทุนได้จัดซื้อดังกล่าว ผู้รับทุนจะต้องใช้  และ
บ ารุงรักษาอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์การวิจัยดังกล่าวให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีเสมอ และผู้รับทุนยินยอมให้
ผู้ให้ทุน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเข้าตรวจอุปกรณ์หรือครุภัณฑ์ได้ทุกเวลา ผู้รับทุนจะต้องจัดท าบัญชีแสดง
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รายการอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์การวิจัยมอบให้ผู้ให้ทุน พร้อมกับรายงานการวิจัยที่เสร็จสมบูรณ์แล้ว หรือเมื่อ
สัญญาสิ้นสุดลง 

  กรณีอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์การวิจัยเสียหาย โดยเหตุที่ผู้รับทุนต้องรับผิด ผู้รับทุนต้อง
จัดการซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีดังเดิมด้วยค่าใช้จ่ายของตนเอง แต่หากเพิกเฉยไม่จัดการซ่อมแซม
อุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ดังกล่าว ผู้ให้ทุนมีสิทธิซ่อมแซมเอง และเรียกให้ผู้รับทุนชดใช้ค่าใช้จ่ายตามจ านวนที่
ผู้ให้ทุนออกค่าใช้จ่ายไป 

  เมื่อเสร็จสิ้นการวิจัยตามสัญญานี้แล้ว ผู้รับทุนจะต้องส่งอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ที่เหลือ
จากการวิจัยให้แก่ผู้ให้ทุนเจ้าของอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ทันท ี

 ข้อ 13  กรณีผู้รับทุนมิได้รายงานความก้าวหน้า ร่างรายงานฉบับสมบูรณ์  และรายงานฉบับ
สมบูรณ์ ตามเงื่อนไขของมหาวิทยาลัยให้ถือว่าผู้รับทุนผิดเงื่อนไข ผู้รับทุนยินยอมให้ผู้ให้ทุนด าเนินการทาง
วินัยตามสมควรแก่กรณ ี

ข้อ 14  การระงับงานชั่วคราวและการบอกเลิกสัญญา 
14.1 ผู้ให้ทุนมีสิทธิระงับงานทั้งหมด หรือบางส่วน หรือบอกเลิกสัญญานี้ได้ ถ้าผู้ให้ทุน

เห็นว่าผู้รับทุนมิได้ปฏิบัติงานด้วยความช านาญ หรือด้วยความเอาใจใส่ในวิชาชีพเท่าที่พึงคาดหมายได้จาก
บุคคลในระดับเดียวกัน หรือมิได้ปฏิบัติตามหนังสือสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือเมื่อผู้ให้ทุนเห็นว่าควรจะ  
ยุติโครงการวิจัยตามสัญญา ในกรณีเช่นนี้ ผู้ให้ทุนต้องมีลายลักษณ์อักษรแจ้งให้ผู้รับทุนทราบล่วงหน้าอย่าง
น้อย 60 (หกสิบ) วัน  

14.2 กรณีท่ีผู้รับทุนเห็นว่าผู้ให้ทุนมิได้ปฏิบัติตามสัญญานี้ ในกรณีเช่นนี้ผู้รับทุนจะต้อง
มีลายลักษณ์อักษรถึงผู้ให้ทุน ระบุรายละเอียดถึงสาเหตุ และเหตุผล ถ้าผู้ให้ทุนมิได้ด าเนินการแก้ไขให้
ถูกต้องตามสัญญาภายในระยะเวลา 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกกล่าวนั้น ผู้รับทุนมีสิทธิ
บอกเลิกสัญญาได ้

14.3 เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ 14.1 หรือ 14.2 ผู้ให้ทุนจะจ่ายเงินให้แก่ผู้รับทุน 
ตามสัดส่วนที่เป็นธรรม และเหมาะสมเฉพาะตามที่ก าหนด และผู้รับทุนจะต้องคืนเงินที่เหลือ ณ วันทีส่ัญญา
สิ้นสุดลง พร้อมทั้งส่งมอบเครื่องมือเครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ที่ผู้รับทุนได้จัดซื้อด้วยทุนทรัพย์ของผู้ให้ทุน 
ให้แก่ผู้ให้ทุนทั้งหมดภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับจากวันบอกเลิกสัญญา 

14.4 ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัยหรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิด หรือความบกพร่อง
ของผู้ให้ทุน หรือพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมาย ท าให้ผู้รับทุนไม่สามารถ
ท าการวิจัยให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ ผู้ให้ทุนมีสิทธิระงับงานตามโครงการชั่วคราว และ
ผู้รับทุนมีสิทธิได้รับการขยายเวลาตามสัญญาข้อ 5 วรรคสาม โดยให้อยู่ ในดุลพินิจของผู้ ให้ทุน 
ที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 

ข้อ 15  ผู้รับทุนรับรองว่าไม่เคยรับทุนอุดหนุนการวิจัยเรื่องเดียวกันนี้จากแหล่งอ่ืนอยู่ก่อน 
และรับรองว่าจะไม่น าโครงการวิจัยที่ได้รับทุนนี้ไปขอทุนจากแหล่งอ่ืนๆ เพ่ิมเติม โดยไม่ได้รับความเห็นชอบ
จากผู้ให้ทุน 
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ข้อ 16  เอกสารแนบท้ายสัญญาให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ ในกรณีที่ข้อความใน
เอกสารแนบท้ายสัญญา  ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ถือตามข้อความในสัญญา และในกรณีที่
เอกสารแนบท้ายสัญญานี้ขัดหรือแย้งกันเอง หรือมิได้กล่าวไว้ ให้ถือปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ให้ทุน 

ข้อ 17  หากมีค่าภาษีอากร ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่เกิดขึ้นจากการได้รับเงินอุดหนุนการวิจัยตาม
โครงการแห่งสัญญานี้ ให้เป็นความรับผิดชอบของผู้รับทุนเอง และไม่ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายที่อยู่ในข่ายได้รับ
การสนับสนุนเงินอุดหนุนภายใต้สัญญานี้ 

ข้อ 18  ระยะเวลาด าเนินโครงการวิจัย นับตามปีงบประมาณแผ่นดิน ระยะเวลาตั้งแต่ วันที่
.............................ของปีหนึ่ง ถึงวันที่ .............................ของปีถัดไป กรณีมีการจัดสรรทุนวิจัยเป็นไตรมาส 
วันที่เริ่มต้นท าสัญญานับตั้งแต่วันที่ได้รับการอนุมัติทุนวิจัย พร้อมท าแผนแจกแจงรายละเอียดการเบิกจ่าย
เงินงวดโดยระบุว่าปีงบประมาณนี้เบิกงวดใดบ้าง และงวดที่เหลือผูกผูกพันไปตั้งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป 
กรณีโครงการวิจัยไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้ให้ทุนอาจพิจารณาให้เบิกจ่ายข้ามปีงบประมาณ
ได้ โดยผู้รับทุนต้องแสดงเหตุผลประกอบการพิจารณา 

ข้อ 19  มาตรการควบคุมการวิจัยส าหรับโครงการวิจัยที่ไม่แล้วเสร็จภายใน 12 เดือน (ตามข้อ 
1) หรือภายในระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลา ทั้งนี้ ไม่เกิน 24 เดือน นับจากวันที่ได้ท าสัญญารับทุน 

มาตรการที่ 1  ให้คณบดี/หัวหน้าหน่วยงานสอบสวนหาข้อเท็จจริง เพ่ือพิจารณา ทั้งนี้ 
หากมีเหตุผลอันควร ให้เสนอผู้ให้ทุนเพ่ือพิจารณาอนุมัตยิุติโครงการได้  

มาตรการที่ 2  หากผู้ให้ทุนพิจารณาเหตุผลตามมาตรการที่ 1 แล้วข้อเท็จจริงไม่
เพียงพอ ให้ตั้งคณะกรรมการ สอบสวนตามวินัย พร้อมพิจารณาก าหนดโทษทางวินัย และพิจารณา
บทลงโทษตามท่ีระบุไว้ในสัญญาตามมาตราการที่ 3  

มาตรการที่ 3  ให้กองการวิจัยและนวัตกรรม จัดท าบัญชีรายชื่อนักวิจัย (Blacklist) ที่
ด าเนินโครงการวิจัยไม่แล้วเสร็จ สืบเนื่องจากมาตรการที่  2 โดยไม่สามารถขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยของ  
 มหาวิทยาลัยได้ อีกภายในระยะเวลา 2 ปี  นับตั้ งแต่ ปีที่ผลสอบสวนสิ้นสุด (กรณีครบก าหนด 
 ระยะเวลาดังกล่าวข้างต้นและนักวิจัยที่ถูกขึ้นบัญชีรายชื่อ (Blacklist) มีความประสงค์จะขอรับ 
 ทุนอุดหนุนการวิจัยทั้งงบประมาณรายได้   และงบประมาณแผ่นดิน จะถูกจัดล าดับความส าคัญ 
 ไว้ท้ายสุด)  
 ข้อ 20  การยุติโครงการกรณีผู้รับทุนไม่สามารถด าเนินโครงการต่อได้ด้วยเหตุสุดวิสัย และเหตุ
ดังกล่าวเป็นเหตุให้ต้องขอยุติโครงการ ผู้รับทุนจะต้องขออนุมัติยุติโครงการเสนอต่อผู้ให้ทุน ภายใน 30 
(สามสิบ) วัน นับจากวันที่เป็นเหตุให้ยุติโครงการ ทั้งนี้ ผู้รับทุนจะต้องคืนเงินที่เบิกจ่ายไปแล้วและเงินที่ค้าง
เบิกท้ังหมดหรือตามส่วนแล้วแต่กรณี กลับเป็นรายได้ของมหาวิทยาลัย ภายใน 60 (หกสิบ) วัน นับจากวันที่
ผู้ให้ทุนอนุมัติยุติโครงการ และผู้ให้ทุนมีสิทธิในการพิจารณาการด าเนินการอ่ืนๆ เพ่ิมเติมตามเหตุผลความ
จ าเป็น 
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 ข้อ 21  ผู้รับทุนจะต้องด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณตามระเบียบ ประกาศ และหลักเกณฑ์
การเบิกจ่ายที่มหาวิทยาลัยก าหนดอย่างเคร่งครัด และรับผิดชอบในการเก็บหลักฐานทางการเงินต่างๆ เป็น
เวลา 10 ปี พร้อมส าหรับการเรียกตรวจสอบหากมีการร้องขอ 
     กรณีผู้รับทุนลาออกจากการเป็นบุคลากรมหาวิทยาลัย ให้ผู้รับทุนส่งมอบโครงการและ
เปลี่ยนหัวหน้าโครงการให้เรียบร้อยก่อนการยื่นขอลาออก พร้อมทั้งส่งมอบหลักฐานหรือเอกสารทางการเงิน
ให้ครบถ้วน  
     หากไม่สามารถส่งมอบโครงการให้กับท่านอ่ืนได้ ผู้ให้ทุนมีสิทธิยุติโครงการและเรียกเงิน
คืนเต็มจ านวนที่ได้เบิกจ่ายไปแล้วพร้อมดอกเบี้ย (ถ้ามี) พร้อมส่งมอบหลักฐานหรือเอกสารทางการเงินให้
หน่วยงานต้นสังกัดของผู้รับทุนเป็นผู้รับผิดชอบเก็บหลักฐานหรือเอกสารทางการเงินต่อไป 

 
 สัญญานี้ท าขึ้น 3 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทุกฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยตลอด
แล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และต่างเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ 

 

ลงชื่อ  …………………………………………  ผู้ให้ทุน ลงชื่อ  ………………………………………………ผู้รับทุน 
(......................................)  

คณบดีคณะ................ 
(.......................) 

หัวหน้าโครงการวิจัย 
 
 

ลงชื่อ …………………………. พยานที ่1 ลงชื่อ ….………………………. พยานที่ 2 ลงชื่อ …………………………. พยานที่ 3 
(............................) 
รองคณบดี............. 

(...........................) 
............................................. 

(นางสาวลัดดาวัลย์ ชูสาย) 
ผู้อ านวยการกองกฎหมาย 

 
 

 
 


