
โครงสรางและการแบงงานภาควิชาทันตกรรมโรงพยาบาล 
 

โครงสรางการแบงงานภาควชิาทันตกรรมโรงพยาบาล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งานคลินิกศัลยศาสตรชองปาก งานประกนัคุณภาพการศึกษา
และการจดัการความรู 

งานธุรการและประสานงาน
ภาควิชา 

ภาควิชาทันตกรรมโรงพยาบาล 

งานบริการวิชาการ
และวจิัย 

งานการเรียนการสอน 



โครงสรางการบังคับบัญชาภาควิชาทันตกรรมโรงพยาบาล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูรับผิดชอบ 

งานคลินิก 
ศัลยศาสตรชองปาก 

ผศ.ทพ.ไพโรจน ศรีอรุณ 

ผูรับผิดชอบ 
งานประกนัคุณภาพการศึกษา 

และการจดัการความรู 
อ.ทพ.พิชิต งามวรรณกุล 

หัวหนาภาควชิา 
ทันตกรรมโรงพยาบาล 
อ.ทญ.ลลิตกร จิตตเสถียร 

ผูรับผิดชอบ 
งานบริการวิชาการ 

และวจิัย 
อ.ทพ.นิติ ศรีมงคลถาวร 

ผูรับผิดชอบ 
งานการเรียนการสอน 

อ.ทญ.พันทิพย สังวรินทะ 

งานธุรการและ 
ประสานงานภาควิชา 

นายเสริมศักดิ์ เสมปรางค 



 อํานาจหนาท่ีและขอบขายความรับผิดชอบ 

หัวหนาภาควชิา 
ผูรับผดิชอบ 

การเรียนการสอน 
ผูรับผดิชอบ 

คลินิกศัลยศาสตรชองปาก 
ผูรับผดิชอบ 

ประกันคุณภาพการศึกษา
และการจัดการความรู 

อ.ทญ.ลลิตกร จิตตเสถียร อ.ทญ.พันทิพย สังวรินทะ ผศ.ทพ.ไพโรจน ศรีอรุณ อ.ทพ.พิชิต งามวรรณกุล 

- ดูแลการดําเนินงานของภาควิชา
ให เ ป น ไปต า มนโ ยบ า ย แ ล ะ
แ ผน ง า น แ ล ะ ส อ ด ค ล อ ง กั บ
น โ ย บ า ย ข อ ง ค ณ ะ ฯ แ ล ะ
มหาวิทยาลัย 
- กํ า กั บดู แ ล งบประมาณของ
ภาควิชาฯ 

- ควบคุมดูแล วัสดุ ครุภัณฑของ
ภาควิชาฯ 

- ติดตามและประเมินนโยบายและ
แผนของภาควิชาฯ 

 

- ดําเนินการการเรียนการสอนในระดับ
ปริญญาตรีของภาควิชาฯ 

- กํากับดูแลการยืม-คืนสื่อการเรียนการ
สอน 

- ประสานงานกับผูรับผิดชอบรายวิชา 
และผูประสานงานรายวิชาและสรุปผล
การจัดการเรียนการสอนของแตละ
รายวิชา 

- จัดทําตารางสอนทุกรายวิชาของ
ภาควิชาฯ 

- ประสานงานการเชิญอาจารยพิเศษ 
- ดูแลเอกสารประกอบการเรียนการ
สอน ตํารา สื่อการสอน แบบจําลอง
ตางๆ ของภาควิชาฯ 
- ประสานงานและรวบรวมขอสอบ
และผลการเรียนรวมทั้งวิเคราะหและ
จัดทําคลังขอสอบของภาควิชา ฯ 

- ประสานงานกับฝายวิชาการของ
คณะฯในการพัฒนาหลักสูตรการ
วัดผลและประเมินผลการสอนของ
อาจารยในภาควิชา ฯ 

- ดูแลการประเมินผลการสอนของ
อาจารยโดยนิสิต การประเมินรายวิชา
โดยนิสิต การประเมินหลักสูตรโดย
บัณฑิต 

- กํากับดูแลการทํางานของผูชวย
ทั น ต แ พ ท ย ป ร ะ จํ า ค ลิ นิ ก
ศัลยศาสตรชองปาก 

- ควบคุ มดู แ ล วัสดุ  ครุ ภัณฑ 
เ ค รื่ อ ง มื อ ที่ ใ ช ใ น ค ลิ นิ ก
ศัลยศาสตรชองปาก 
- จัดทํ ารายการเบิก -จ าย  วัสดุ 
ครุภัณฑ บัญชีเบิก-จาย วัสดุ ของ
คลินิกศัลยศาสตรชองปาก 

- ดูแลวัสดุ ครุภัณฑ เครื่องมือให
อยูในสภาพพรอมใชงาน 

- ดูแลระบบการใหบริการผูปวย
และการประเมินผลโดยผูปวย 

 

- ดําเนินการงานประกันคุณภาพ
การศึกษาและการจัดการความรู
ของภาควิชาฯ 

- ประสานงานกับหนวยประกัน
คุณภาพของคณะเพื่อดําเนินการ
ดานประกันคุณภาพของภาควิชา 

- ดูแลการรวบรวมขอมูลตาง ๆ 
ที่ ใ ช ในการประกันคุณภาพ
การศึกษาของภาควิชาฯ 

- ประสานงานกับงานดานตางๆ 
ในภาควิชาเพื่อรวบรวมวิเคราะห
ขอมูลสํ าหรับการจัดทํ า  SAR 
และ CAR ของภาควิชาฯ 

- ติดตามและประเมินนโยบาย
และแผนงานของภาควิชาฯ 
- ประสานงานการจัดการความรู
ของภาควิชาฯ 



อํานาจหนาท่ีและขอบขายความรับผิดชอบ 
 

ผูรับผดิชอบ 
งานเทคโนโลยแีละ

สารสนเทศ 

ผูรับผดิชอบ 
งานดานการวจัิย 

ผูรับผดิชอบ 
งานบริการวชิาการสูสังคม 

ผูรับผดิชอบ 
งานธุรการและผูประสานงาน

ภาควชิา 

อ.ทพ.นิติ ศรีมงคลถาวร อ.ทพ.นิติ ศรีมงคลถาวร อ.ทพ.นิติ ศรีมงคลถาวร นายเสริมศักดิ์ เสมปรางค 

- ดู แลข อมู ลของภาควิ ช าที่
เ ผยแพรต อสาธารณชนทาง   

Web Site 

- ดูแลขอมูล E-learning 

- ดูแลฐานขอมูลของภาควิชาฯ 

- ดูแลเครื่องคอมพิวเตอรของ
ภาควิชาฯ ใหใชงานไดเสมอ 

- ดูแลการผลิตและเผยแพรสื่อ
ความรูของภาควิชาผานทาง Web 

Site 

- รวบรวมผลงานวิ จั ย และ
เผยแพรตอสาธารณชน 

-กํากับดูแลการดําเนินงานตาม
นโยบายและแผนงานดานวิจัย
ของภาควิชาฯ 

- ติดตามและประเมินแผนงาน
ดานวิจัยของภาควิชาฯ 

- ดําเนินการดานการศึกษาการอบรม
ตอเนื่องของภาควิชาฯ 

- ประสานงานดานการเผยแพร
ความรูดานศัลยศาสตรชองปากสู
ประชาชน 

- ประสานงาน  เกี่ยวกับการออก
หนวยเคลื่อนที่ของมหาวิทยาลัย 

- ดําเนินการงานธุรการของภาควิชา  
- ปฏิบัติงาน ตามที่ไดรับมอบหมาย
จากหัวหนาภาควิชาและอาจารย
ประจําภาควิชาฯ 

- ลงทะเบียนรับ-สง รางและโตตอบ 
หนั งสื อราชการทั้ งภายในและ
ภายนอก 
- จัดเก็บเอกสารตางๆ ของภาควิชาฯ  
- ติดตอประสานงานกับหนวยงาน
ภายในและภายนอก เกี่ยวกับงาน
ดานตางๆ ของภาควิชา ฯ 
- จั ด เตรี ยม เอกสาร  และจั ดทํ า
รายงานการประชุมของภาควิชาฯ 

- จัดเตรียมเอกสารประกอบการ
สอนของภาควิชาฯ 

- รวบรวมแฟมสะสมงานของ
อาจารยในภาควิชาฯ 

 

 
 

 
 
 
 
 


